上海电子信息职业技术学院
部门活动安全备案表
举办（承办）部门：
	活动名称
	　
	活动地点
与时间
	地点：
时间：　

	部门安全
负责人
	姓名：
电话：
	部门现场安全
责任人
	姓名：
电话：

	安全措施
及预案
	1.活动易发事故

2.应急人员与职责
（1）部门安全责任人职责：

（2）部门现场安全责任人职责：
 
3.应急处置
（1）发生事故时的信息沟通

（2）处置事故时的人员安排

（3）发生事故时，现场处置步骤

（4）其他事宜
[bookmark: _GoBack]
4.注意事项

	部门意见
	             签字（盖章）： 
                年   月   日

	保卫处意见
	           签字（盖章）：   
                年   月   日



